


Teams

Gemeinsames Arbeiten an Projekten und Dateien
Teams -> Kanale *)

Bereich Allgemein (kanallibergreifender Haupt-Kanal, kann nicht geldscht werden):
Chat, Dateiverwaltung und Notes + optional weitere Apps

dient auch als , Logbuch®, d.h. nachvollziehbar, wer welche Aktivitiiten vorgenommen hat. In diesem Bereich wird
das OneNote-Teamnotizbuch abgelegt.

Optional kdnnen weitere Kandle angelegt werden, z.B. fir Abteilungsbereiche, Projektphasen, etc., diese werden
unterschieden nach Standardkanal oder privater Kanal (Unterscheidungskriterium sind die Datenschutz-Einstel-
lungen). Ein privater Kanal wird mit einem Schlof3-Symbol versehen und kann nur von den explizit zugelassenen
Kanalmitgliedern eingesehen werden.

*) Hinweis: Die Bezeichnung des Hauptkanals Allgemein wird in der englischen Version mit General benannt, diese englische
Bezeichnung wird z.T. auch in er deutschen Version verwendet.



Teams

Aktivitat (Feed): aktuelle
Benachrichtigungen
Teams: lhre Teams und
Kanale

Dateien: alle geteilten
Dateien

.... bereits hinzugefigte
Apps

Apps: App-Store

Testen Sie das neue Teams. (O ) <

A

Aktivitit

)

Chat

Teams:

Kalender

S

Anrufe

D

Dateien

Apps

Teams

* lhre Teams

- ﬂ Reinhard Frick

Allgemein
privater Testkanal

Testkanal - Standard

- @

+ Allgemein Beitrige Dateien Notes OneNote berufliche W... +1 -+

LY
I éoa Reinhard Frick Gestern 14:47

Info an alle Teammitglieder

Ab sofort aktuelle Infos nur noch hier in Teams!

VG
Admin

@3 Antworten

I @6 Reinhard Frick Gestern 23:40

Ich habe oben in diesem Kanal eine Registerkarte hinzugefigt. Probieren Sie diese aus!
Website

@3 Antworten

(4 Einen Beitrag starten




Teams

Einstellungen der
Auswahl Teams

Verwalten des
ausgewahlten Teams

Testen Sie das neue Teams. (O )

@ * lhre Teams
- ﬂ Reinhard Frick

Allgemein

e Testkanal - Standarg

D

Dateien

Verwalten des
ausgewahlten Kanals

Grundsatzliche Einstellungen von Teams

i Dateien Motes OneNote berufliche W... +1 +

M,
I @6 Reinhard Frick Gestern 14:47

Info an alle Teammitglieder

Einstellungen des

Ab sofort aktuelle Infos nur noch hier in Teams! Jewei | S a usgewa h |te n
e Kanalreiters

é;: Antworten

M,
I %ca Reinhard Frick Gestern 23:40

Ich habe oben in diesem Kanal eine Registerkarte hinzugefigt. Probieren Sie diese aus!
Website

é:; Antworten

(4 Einen Beitrag starten




Teams

Team erstellen und Mitglieder hinzufiigen

i < Q, Suche
AQ_ Teams @ = F Teams verwalten Teams Ausstehende Einladun...  Analysen
Ll =13

@ &0 Alle als gelesen markieren

Chat o=
EgE Teams verwalten
s v Al Team erstellen

o0 -
Teams (@ Ausstehende Einladungen

Team beitreten

Beschreibung

|~ Analysen

nlll:l':l [(Ri=2l ]
felenasr _ ' Reinhard Frick Reinhard Frick
% privater Testkanal =

Testkanal - Standard b Archiviert {0)




Teams

Team erstellen und Mitglieder hinzufiigen

Welche Art Team wird dies sein?

Datenschutz
m Privates
1 Benutzer bendtigen die Berechtigung zum Beitritt Team erstellen
Sie erstellen ein Team von Grund auf neu. Weitere Optionen zum Erstellen von Teams
oy Offentliches .
s Teamname
b

Alle in Ihrer Organisation kdnnen beitreten
Benennen Sie |hr Team

L. . Beschreibung
Organisationsweit

Hin)

Jeder in Ihrer Organisation nimmt automatisch teil Teilen 5ie anderen mit, worum es in diesem Team geht




Teams

Team erstellen und Mitglieder hinzufiigen

Mitglieder zu , privates Test-Team” hinzufligen

L . ) B Beginnen 5ie mit der Eingabe eines Namens, einer Verteilerliste oder einer
MIthIEder Zu ,,FI'FI'U'ETES Test-Team” hII"IZLIfLIgEH Sicherheitsgruppe, die Sie lhrem Team hinzufliigen méchten. Sie kdnnen auch Personen
aubBerhalb lhrer Organisation als Giste hinzuflgen, indem 5ie ihre E-Mail-Adressen
eingeben, Personen auberhalb lhrer Organisation erhalten eine E-Mail, in der sie dariber
informiert werden, dass sie hinzugeflgt wurden. Informationen zum Hinzufligen von

Beginnen Sie mit der Eingabe eines Namens, einer Verteilerliste oder einer

Sicherheitsgruppe, die Sie lhrem Team hinzufligen mdchten. Sie kdnnen auch
auberhalb lhrer Organisation als Giste hinzufiigen, indem Sie ihre E-Mail-Adn
eingeben. Personen auBerhalb |hrer Organisation erhalten eine E-Mail, in der
informiert werden, dass sie hinzugeflgt wurden. Informationen zum Hinzufiig

G&sten

Gasten Mamen oder E-Mail eingeben

testuser
Mamen oder E-Mail eingeben Gast X

T

testuser@frickonline.de




Teams

Team erstellen und Mitglieder hinzufiigen

7T < Q. Suche
L Teams e = PT  Allgemein Beitrige Dateien Notes
Aktivitst
Chat % Entdecken & Ausblenden
* |hre Teams £33 Team verwalten
- - Reinhard Frick &En Mitglied hinzufiigen

o Allgemein {74 Kanal hinzufigen
% privater Testkanal =) G2 Link zum Team erhalten
e Testkanal - 5tandard F& Team verlassen
! : L TN >
v BT . ( Weitere Opt >
A privates Test @ sitere Optionen D & Tags verwalten
OneDrive Allgemein

lﬁ] Team lgschen




Teams

Team erstellen und verwalten

i < Q. Search (STRG+E)
QQ_ Teams = T PT privates Test-Team Mitglieder Ausstehende Anforder... Kanil{{ Einstellungen )Analysen Apps Tags
ktivitit

Chat @ Entdecken Dieses Team enthalt G3ste.

~ Teamdetails Teamnamen, Beschreibung, Datenschutz und Bild bearbeiten
» |hre Teams
Teams
' ' Reinhard Frick privates Test-Team
Allgemein Erstellung eines Teams zu Schulungszwecken
Kalender
privater Testkanal © 8]

QD Testkanal - Standard

o -
. Bearbeiten
* PT  privates Test-Team

O
Gnetrive Allgerein & Ausblenden
@ Teambild
sdministrat...
89 Mitglied hinzufigen
(@ Kanal hinzufigen F Bild sndern
G2 Link zum Team erhalten
Apps
[@ Team verlassen > Mitgliederberechtigungen Kanalerstellung, Hinzufiigen von Apps und mehr aktivieren
) Tags verwalten
> Gastberechtigungen Kanalerstellung aktivieren
[ﬁ} Team léschen
>  @Erwdhnungen Wahlen Sie aus, wer team-, kanal- und gruppenbasierte @Erwahnungen verwenden kann
> Teamcode Teilen Sie diesen Code, damit die Benutzer direkt am Team teilnehmen kénnen — Sie erhalten keine Teilnahmeanforderungen
> Spielereien Memes, GIFs oder Aufkleber zulassen

Tags Automatisches Anwenden von Kategorien aus anderen Apps



Teams

Chat (Unterhaltungen) und Beitrage

“hat

B 7 U 5

1]

= | Y O4 M9 e [ h | e s

Machricht eingeben

zur Unterhaltung mit einem oder mehreren Team-Mitgliedern |

Funktion Formatieren fiir mehr Anpassungsmoglichkeiten




Teams

Chat (Unterhaltungen) und Beitrage

0

. Teams = + PT  Allgemein Beitrige Dateien Notes
ktivitst

@ ¥ Entdecken an )

Chat I @0' Reinhard Frick 19:33 Bearbeitet

o0

z Sl Einfiihrung

leams

v ' Reinhard Frick

Diese Teams-Gruppe wurde zu Schulungszwecken erstellt. Dieser Beitrag weist darauf hin!
i Allgemein

privater Testkanal

A%:fe Testkanal - Standard
P v PT privates Test-Team
OneDrive Allgemein
®
Beitrage an alle Team-Mitglieder
mit der Moglichkeit zu antworten
Apps (O ptlo nal ei nSte| | ba r) w;;seerr:;-e;:ié:;ompt: “zeichne bitte ein Bild das als Inhalt die Schulung zu Microsoft Teams hat”)

é‘.& Antworten



Teams

Chat (Unterhaltungen) und Beitrage

. Reinhard Frick x l

Wer kann antworten?

~ Jeder

BEitragStyp Sie und Moderatoren
Ankiindigung
bietet eine Verdffentlichen in

groRere Auswahl
an grafischen
Hervorhebungen

" diesem Kanal

mehreren Kandlen

Untertitel hinzufiigen

B 7 U S |i=Z & V¥V & M| 99 &= B |

Machricht eingeben
Beitragstyp

=] Verdffentlichen

v & Ankiindigung

=




Teams

Registerkarte
Allgemein Beitrage Dateien O o
buch flir privates Tes@
Datei Start Einfiigen Zeichnen Ansicht Hilfe ?  Was méchten Sie tun? Ce [H Unterhattung &7 Bearbeiten v g scnlizten
O~ [Blv | calibitight v 20 v F K U &~ Av $ A -+ [I=viZ=v = = =v | fyromatorageny  [Tagsy | v | § | [JFeed v

| “\ Unbenannts Seite

,O Monday, July 29, 2024 2:48 PM




Teams

Registerkarte

Allgemein Beitrage Dateien Notes

Motizbuch fir privates Test-Team -

Datei Start Einflgen Zeichnen Ansicht Hilfe & Was méchte
“ov [Blv  calibriligt v 20 v F K U &£+ Av S
[\ Unbenannte Seite

p Monday, July 29, 2024 2:48 PM

Mach Apps suchen

_ > @i

Whiteboard Stream

\

OneMote Planner

FileBrowser PDF ‘Website

SN © R
[T oo

Alle anzeigen

Neue App hinzufligen

Beliebt in Teams

YouTube

Suchen nach Videos auf YouTube und gemeinsam in...

w43 (442 Bewertungen)

. Project-App fiir Microsoft...

Bleiben Sie organisiert, fokussiert und fir Microsoft Project...

* 3.0 (16 Bewertungen)

Shared Calendar

Gemeinsamer Kalender fiir Ihr Team mit monatlicher Ubersicht.

* 4.6 (11 Bewertungen)

Dirme bt sS4

@ Apps verwalten

Alle anzeigen

0 Workflows
Mit Microsoft Power Automate produktiver arbeiten

W 3.7 (3516 Bewertungen)

Viva Engage
Mit Fihrungskraften/Kollegen vemetzen, Communitys beitrete...

# 4.3 (16526 Bewertungen)

Adobe Acrobat 7}

PDF-Dateien schneller in Teams bearbeiten, konvertieren und...

W 4.2 (11559 Bewertungen)

Alla anzainan

SchlieBen Weitere Apps abrufen

SchlieBen



Teams

Registerkarte

Allgemein Beitrage Dateien Notes

Motizbuch fir privates Test-Team -

Datei Start Einfiigen Zeichnen  Ansicht  Hilfe

@ Wasr

“Iv [F]v | calibritight v 20 v F K U &+ A

“\ Unbenannts Seite

p Monday, July 29, 2024 2:48 PM

Die Auswahl Wiki steht in der
neuen Version nicht mehr zur
Verfiigung. Wer nicht mit Notes
und weiterhin mit einem Wiki
arbeiten mochte: Unter [+] finden
sich dazu Angebote

-

Suchergebnisse fiir "wiki" (6)

Perfect Wiki &
Q00 ROT

Erstellen und organisieren |hre Wissensdatenbank der Unter...

* 4.7 (188 Bewertungen)

ﬂ Piazza
Piazza
Piazza Class Q&4 Discussion Platform

Moch keine Bewertungen

Coda

Coda Project, Inc.

Coda is the all-in-one doc that brings words, data, and team...

Moch keine Bewertungen

E IntelliWiki
IntelliTect

Realtime collaborative wiki for your organization's content

# 5.0 (? Bewertu ngen)

Wrike
Wrike Inc.

Manage your Wrike Projects, collaborate on tasks and get n...

# 4.0 (90 Bewertu ngen)

Stack Overflow for Teams
=¥ Stack Overflow

Quickly search and discover organizational knowledge withi...

#r 3.4 (10 Bewertungen)




Teams

Videotelefonate

Anrufe mit einzelnen Personen oder Personengruppen

i

D Anrufe Persénlich
Aktnvitat . e o

Teilnehmer Uber die Auswahl
Chat h\lamen eingeben
e Anrufe oder

{9}  Chat auswahlen oder eines oder
e & Anruf mehrerer Mitglieder eines

* Teams

Kalender




Teams

Videotelefonate

Anrufe mit einzelnen Personen oder Personengruppen

z;, = £ Suchen
Datei  Start  Senden/Empfangen  Ordner  Ansicht  Hilfe  Perfect PDF 11 Premium
—h I B N—
I
S 0 Bm 0 Q0 w=/ % |
Meuer Meue Fokuszeit — Meue Meeting Instant-Meeting letzt Teamsbesprechung Heute
Termin Besprechung Elemente~  planen~  beginnen ~ besprechgn -
Neu Zoom Tepms Besprechung planen
< S Webinar
< Juli 2024 > | Heute [[<[[> ] 29, Juli- 4. Ry
e Versammlung
MO DI Ml DO FR SA SO
Virtueller Termin
24 25 26 27 28 29 30 Montag

Planen und einladen
Uber den Outlook-Kalender

ﬂ E 9 G‘ T b= Unbenannt - Besprechung

£ suchen

Datei  Besprechung  Terminplanungs-Assistent Einfiigen  Text formatieren

m B = B @ o X

Uberpriiffen  Hilfe  Perfect PDF 11 Premium

M @

Laschen In meinen . Meeting  An Teams-Besprechung Besprechungsoptionen Micht online  An OneNote  Einladung R
Kalender kopieren planen teilnehmen hosten senden stornieren t:l -
Altionen Zoom Teams-Besprechung OneNote Teilnehmer

@ Sie haben diese Besprechungseinladung noch nicht gesendet,
Konflikte mit einem anderen Termin.

b Yon v | reinhard.frick@e-mail.de
Senden

Titel |
Erforderlich |
Optional |

Beginn | Mo 29.07.2024

EH 14:00 v| [ Ganztigig [] @ Zeitzonen
B 430

Microsoft Teams-Besprechung

Ende | Mo 26.07.2024 ~| < InSerie umwandeln

Microsoft Teams eenstigen sie Hilfe?

Jetzt an der Besprechung teilnehmen
Besprechungs-1D: 357 516 154 860
Kennung: SPgHkB

Fiir Organisatoren: Besprechungsoptionen




Teams

Videotelefonate i < Q.  Search (STRG+E) d Frick @ — O
Ait Einstellungen Anrufe
VO|Cema|| Ubertrage
O Allgemein ) . @ Hilfe >
e 8 Alg » Anrufbearbeitung und -weiterl¢
d|g|ta|er EEE.I 3] Konten und Organisationen Zoomen — (100)% -4 O3
S (5] Datenschutz Alle Anrufe an Voicemail weiterleiten
Aanbeantworter — . Tastenkombinationen
a) Benachrichtigungen und @
Kalender Aktivitaten [J Mobile App herunterladen
2. Darstellung und Barrierefreiheit
Q:" Wenn 5ie einen Anruf nicht annehmen kénnen
Annufe
A [ Dateien und Links Auf Vaoicemail umleiten v

OneDri - i
e © _App-Berechtigungen Klingeldauer in Sekunden vor dem Umleiten

@}' 20 Sekunden (Standard) hd

Administrat... - :
e € Untertitel und Transkripte

s @ Gerate
Klingelton auswahlen

(=] Erkennung Anrufe fur Sie

Apps Standard S @

+ Voicemail verwalten

Benutzerdefinierte BegriiBung aufzeichnen

Aufzeichnen einer Begriifung




Teams

Videotelefonate

Hinweis: Achten Sie darauf, dass die in Teams genutzten Einstellungen fir Gerate (Kopfhorer, Mikrofon, Headset,
Kamera) deckungsgleich mit den Einstellungen in Windows sind. Dies ist oftmals der Grund wenn einzelne Gerate
nicht funtkionieren.

Einstellungen Gerite

€§3 Allgemein Geriite
a2 > g | > o -
’ B3 Konten und Organisationen Verwalten Sie |hre verbundenen Gerite

) Datenschutz

Heimmerer Frick  Nicht verbunden Flugzeug- Gerite verwalten
modus . a) Benachrichtigungen und
2 Aktivitaten
v +
Q- ﬁ > a2 > . Darstellung und Barrierefreiheit
- - Audioeinstellungen
Nachtmodus Barrierefreiheit Projizieren [ Dateien und Links Lautsprecher Headset Earphone (Plantronics C320-
M) (047f:c025
(1) App-Berechtigungen ) ( <025)
Q: Anrufe . Headset Microphone (Plantronics
Mikrafon C320-M) (047£:c025 e
(ol _llatagitel und Transkripte Hap(l 02>
Gerat
B Gerste Mikrofonempfindlichkeit automatisch anp a
= Erkennung
Schaltflichen zum Synchronisieren von Geriten (7) ()

[Z) Testanruf fiihren




Teams

Dateien austauschen und/oder gemeinsam bearbeiten

. .e i [4 A:—) Reinhard Fric
v’ als Anlage zu Beitragen oder Chats, - i
. Q
Z. B . BI Id e r, P D F, etC. Aktivitst OneDrive Letzte | ] & ) Nach Name oder Person filtern
iz Name Gedffnet Besitzer
v" In einem Kanal posten: hochladen, s
.« . . . Teams | (W) Startseite @ Nc.:tizbuclj fur Reinhard Frick Gestern um 13:52 Reinhard Frick
SynChrOn|S|eren mit OnEDrlve, - Reinhard Frick
. . . 5] Eigene Dateien rasentation ) )
ZugrlffSI | n k ko p | e re n u n d Kalender & o @ EPigene [t)a:eien 22, Apr. Reinhard Frick
weitergeben, herunterladen S & favorten Dokument - Reinhard Frick
Igene Lateien
) Papierkorb
. . OneDrive :::‘::r:x:itheﬁ 4. Jan. Reinhard Frick
v" Dateien suchen und filtern: per | e
P B Beporer Qnel\lote t_:eruﬂiche Weiterbildung 16. Dez. 2023 Reinhard Frick
Suchfeld oder unter der Kachel ’ ) oot
. . Besprechungen haltenlaner _ _
Dateien (alte Version) oder - e € Inhaltsplane 14. ez, 203 Reinhard Frick
OneDrive (neue Version) = Tetiste No. 12.Dez 2023 Reinhard Frck
: Reinhare Frick ::is:‘::r;‘:::‘k“'a’ 12. Dez. 2023 Reinhard Frick
Kommunikationswebsite
Sie missen nicht zwingend OneDrive Weitere Orte... z;set:eog:g::t 27. Nov. 2023 Reinhard Frick
nutzen, auch andere Cloudanbieter kon- |
g;s;:eo;:tr;::t zu Prasentationszwecken 27, Nov. 2023 Reinhard Frick

nen eingebunden werden.




Teams

Dateien austauschen und/oder gemeinsam bearbeiten

Dokument
hochladen,
verknupfen etc.
oder neu
erstellen tUber

Apps

\dministrat.

Apps

Apps und mehr durchsuchen

B% Apps

Whiteboard Stream
OneNote Planner

o & 0

Besprechungen Kontakte Visio

(#] Weitere Apps abrufen

Verteilung

Bildung

Finanzwesen

Verwaltung

Gesundheitswesen und Biowissenschaften

Mehr anze

08 Workflows

@ Apps verwalten

& MindMap

DETAILS ANZEIGEN

Beliebt in Teams

soft Teams hinzugefugt und v

) Hinzufiigen
ation
& 1.7 (282 Bewertu
= :uuTuhe Hinzufiigen
Offnen

Erstelit von Microsoft erstellt

a Avatare ) Sffnen

Offnen

Hinzufiigen

Search (STRG+E)

' Avatare

‘ Planner

a Power Virtual Agents
M ation

Offnen

Offnen

Offnen

Offnen

Offnen

Hinzufiigen

Viva Connections
e ™

n Power Apps
Micr

* 40

Updates
Mi

Hinzufiigen

Offnen

Offnen

Offnen

Hinzufiigen

Offnen

Alle anzeigen

Power Bl Bffnen
Micro:
:Norkflows Sffnen
Micr

. Project-App fiir Microsoft... Hinzufiigen
flicro n

Alle anzeigen

Offnen

Offnen

] Offnen

Viva Learning

L




Teams

Dateien austauschen und/oder gemeinsam bearbeiten

Allgemein Beitrige Dateien ~ Notes h -
T Hochladen - B In Rasteransicht bearbeiten & Teilen G2 Link kopieren <@ Synchronisieren 51 Verknipfung zu OneDrive hinzufigen — Alle Dokumente e 0]
\ . 4 Herunterladen
Dokumente > General Dateien -
& In SharePoint &6ffnen
B Mame Ordner = Geadndert von te hinzufdgen

+ Dokumentbibfothek hinzufigen
Vorlage

1 Verkniipfung zu Meine Dateien in | £t tekciian S

Surt + Neu v 8 Setendetalls &3 Analysen Veroffenticht [ Teden 2 Beaveiten 2

Onelrive

Unterhaltungen
F .

E rt Ig Notabuch
Seiten
Dokumente

General

Fertig

‘"Wl £

. Weiter zum Trainingscenter-Portal >

Dokumente [Beispielinhalt] Alle anzeigen  Ressourcen [Beispielinhalt]

hochgeladene und in Teams neu erstellte
Dokumente werden automatisch im
SharePoint-Ordner des Teams gespeichert

+ Neu T Hochladen = Alle Dokumente

B Stdenieitaden

D Name Gedndert Gesndert von

‘Allgemein einhard Fick

Einheiten




Teams

Dateien austauschen und/oder gemeinsam bearbeiten
[

Allgemein Beitrige Dateien ~ Notes
= Alle Dokumente - e 0]

4 Herunterladen

T Hochladen - fB In Rasteransicht bearbeiten [ Teilen & Link kopieren ‘@ Synchronisieren 51 Verknipfung zu OneDrive hinzufiigen
& In SharePoint &6ffnen

+ Dokumentbibliothek hinzufigen

Dokumente > General
+ Spalte hinzufigen

Geandert Geandert vON>

B Mame

o []  KI_Teams_Schulung.jpeg @ Vor wenigen Sekun...
@ X

Reinhard Frick

"KI_Teams_Schulung.jpeg” freige...
a

- anufUQen eines Mamens, einer Gruppe oder einer

freigeben

Machricht hinzufiigen

=2 Link kopieren i ‘

ceco




Teams

Dateien austauschen und/oder gemeinsam bearbeiten

Offnen »
Vorschau
Allgemein Beitrige Dateien ~ Notes h -

Teilen

T Hochladen ~ fB In Rasteransicht bearbeiten [ Teilen =2 Link kopieren = Synchronisieren = Link kﬂpieren see = Alle Dokumente T 0]

) 4 Herunterladen
Dokumente > General Zugriff verwalten B
& In SharePoint 6ffnen
B Mame Geandert Geadndert von + Spalte hinzufigen Loschen

+ Dokumentbibliothek hinzufigen

v

©@ [ | KiTeams Schulung.jpeg & W o s, Verknipfung hinzufiigen >

Herunterladen
Umbenennen

In SharePoint &ffnen

Oben anheften
Verschieben nach
Kopieren nach

Mehr »

Details




Teams

Anderungen in Dateien nachvollziehen / Kommentare einfiigen

@ @{ Ei a #1 Markupansicht:

Akzeptieren Ablehnen Zurdck Weiter

B
)i
1)
1]
1

2% Anderungen nachverfolg®y;

N Lasch
euer oschen Markup: alle

Kommentar w

'

Werfolgen Markup

Kommsntare

» Anderungen in Dateien nachvollziehen Reinhard Frick y

| |@Er1.-.réhnen cder kommentieren

¢ Kommentare einfluigen

Neuer Eintrag I




Teams

Anderungen in Dateien nachvollziehen / Kommentare einfiigen

i
0

Akthitat
Chat
[T 1]

Teams

Kalender

CneDrive

<
@ Aenderu ngen_Kommentare (@ L wWord suchen
] en Kopie speichern
Dateiname
Aenderungen_Kommentare docx
Ort

|=__| Eeinhard Frick * Documenis

L) Versionsverlauf

| * DUInIcIIalI c clirnnuiEcll

nachvollziehen

j:j Reinhard Frick :%

Versionsverlauf

Bearbeitungen anzeigen )

» Vor 12 Minuten
Aktuelle Version

B Reinhard Frick

> Vor 13 Minuten
B Reinhard Frick

bei Bedarf auf dltere Version zugreifen um mit Vorgangerversionen (weiter) zu arbeiten
ggfs. abweichende Einstellungen konnen in SharePoint vorgenommen werden




Teams

Dateien austauschen und/oder gemeinsam bearbeiten

Forms X
Microsoft Corporation W % W 4.3(20) 75.866+ Installationen im letzten Monat

Allgemein Beitrige Dateien Notes

i < Q. Search (STRG+E) £ Funktioniert suf 1
Q Ubersicht Bewertungen Berechtigungen Neue Apps entdecken
' Planner ™ ) Meine Aufgaben
Alctivitit

O Mein Tag Q Alle Private Aufgaben Gekeni Create form Wlth your team

Chat

[-I=]-)
I @ Meine Aufgaben Titel ~ Plan *
Teams
g8 Meine Plane O Titel ‘
Kalender
% Angeheftat -
Anrufe Angeheftete Elemente werden hier angezeigt.
) Noch keine zugewiesenen Aufg
OneDrive
Administrat... Ap ps J [N

£ C—— e oo
P
anner 6ffnen Od e r m Erstellen Sie miihelos Umfragen, Quiz und Abstimmungel‘l
see . Mit Forms kénnen Sie bessere Daten erfassen und bessere Entscheidungen treffen. Verwenden Sie Forms in Microsoft Teams, um:
Hinzufiigen
Teammitglieder kdnnen lhnen Aufgaben zuw

kénnen sich selbst Aufgaben zuweisen, um Durch die Verwendung von Forms stimmen Sie den Datenschutzbestimmungen, den Nutzungsbedingungen und Berechtigungen zu.

verfolgen.




Teams

Dateien austauschen und/oder gemeinsam bearbeiten

w < a Reinhard Frick }O

o

Neu

n Microsoft Loop

Microsoft LooP

teqy

D sales & markel'mg stra

-~ (Gemeinsam denken,
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